INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre da 2021

Lic. Franclsco José Quezada Jurado
Administrador Ganeral

Minlsterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarls mi informe MENSUAL de actividades sienda el slgulente:

Nombre complete del Contratista; Ninfa Escarlet Minera Balsells cul; 2565-20992-0101
Numero de contrato: 029-165-2021 Acuerdo Ministerial: 667-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 2558121-K

Numero de Factura: DTE:41829374 Serie: 7C7ABOA1
Honorarios Mensualas; Q. 12,000.00 Periodo del Informe: Mes de saptiambre 2021
Monto Total del Contrato Q72,000.00 Plazo del Contrale: 01 Julio al 31 de Diclambre 2021
Unidad Administrativa donde presta Direccion de Planificacion y

los sarvicios: Modernizacién Institucional

Obletivos del Contrato: El asesor técnico se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion Planificacion y

Modernizacién Instilucional del Minlsterio de Cultura y Deportes, con dedicacion y dillgencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimlentos técnicos, en la prestacidn de Servicios téenicos
que sa describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun Clausula de
contrato; Tercera).

Desarrollo Ordenado da Actividades:

Apoyé en proceso de elaboracion y/o actuallzacion de manuales instituclonalss de tipo administrativo, organizativa y operativo,
a)  aplicables al Ministerio de Cultura y Deportes y sus unidades sjecutoras.
b) Apoye en |a elaboracién de materlal de capacitacién e instrumentas diversos, aplicables a los procesos de elaboracién o
actualizacldn de manuales administrativos.

Apoys en el proceso de diagramacién de manuales administrativos elaborados o actlualizados con la asesoria de la Direccian de
c) Planificactén y Modernizacién Institucional.

d)  Apoyé en la elaboracién @ implementacién de un plan de Implementacién de les manuales administrativos,

e) Apoyé en el proceso de actualizaclén del Reglamento Organico Interno del Ministerio de Cultura y Deportes.
f)  Apoyé en los procasos de creacién o supresion de dependencias en el Ministerio de Cultura y Deportas.
g) Apoyé en olras actividades que le sean encomendadas, Inherentes a la Direceldn de Planificacion y Modernizaclén Institucional.

Ninfa Escarlet Minera Balsells de Guzmdn Salvador Diaz Quirea
Nombre Completo del ‘Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
: (segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Subdirector de Planificacion y
Modemizacion Institucional
Ministerio de Cultura y Deportes



